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O SUPERINTENDENTE ESTADUAL DE COMPRAS E LICITACﬁES DO ESTADO DE RONDONIA,
no uso de suas atribuicdes legais, conforme disposto no art. 59, inciso V, do Decreto Estadual n2
27.948/2023, e com base na Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021,

CONSIDERANDO a disposi¢cdao do artigo 19, da Lei n. 14.133, de 12 de Abril de 2021, de
gue os 6rgdos da Administracdo com competéncias regulamentares relativas as atividades de licitacdes e
contratos deverdo instituir instrumentos que permitam, preferencialmente, a centralizacdo dos
procedimentos de aquisicdo e contratacdo de bens e servicos,

CONSIDERANDO a necessidade de racionalizar as contratacdes das unidades
administrativas, garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, subsidiar a elaborac¢do das leis
orgamentarias e sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com
o mercado e incrementar a competitividade, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES



Art. 12 Esta Instrucdo Normativa dispde sobre as normas gerais de procedimentos que
deverdo subsidiar a elaboracdo e operacionalizacdo do Plano de Contratacées Anual (PCA), no ambito dos
orgaos da Administracao Publica do Poder Executivo do Estado de Rondbnia, nos termos do artigo 19, |,
da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

Secao 1
Defini¢Oes
Art. 22 Para os efeitos desta Instrucdao Normativa, serdo adotadas as seguintes definicoes:

| - documento de formalizacdo de demanda (DFD): documento inicial que fundamenta
o Plano de Contratacdao Anual, no qual o setor requisitante detalha a necessidade de contratagao;

Il - plano de contratacdes anual (PCA): documento que consolida todas as demandas
de contratagGes que o érgao ou entidade planeja realizar no exercicio subsequente;

lll - setor de contratacdes: unidade responsavel pelo planejamento, coordenacdo e
acompanhamento das contratacdes no ambito do 6rgdo;

IV - setor requisitante: unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratacdo de bens, servicos e obras e requeré-la;

V - setor técnico: unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda, e promover a
agregacdo de valor e a compilacdo de necessidades de mesma natureza;

VI - sistema de planejamento e gerenciamento de contratacdes - PGC: ferramenta
informatizada integrante da Plataforma de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br, para
elaboracdo, revisdo e acompanhamento do PCA.

VIl - Unidade Gestora: 6rgdo essencial na administracdo, governanca e gestdo de
recursos financeiros e orcamentarios, com competéncias para gerir suas préprias aquisicdes no
ambito do Poder Executivo.

Paragrafo Unico. As funcdes exercidas pelos agentes publicos nas unidades, assim
como a nomenclatura e a operacionalizacdo conjunta na formulacdo do ato, deve ocorrer de acordo
com ato normativo préprio da Unidade Gestora e de acordo com suas especificidades.

CAPITULO Il
OBJETIVOS E DESIGNACAO
Art. 32 S3o objetivos do PCA:

| - possibilitar a racionalizacdo das contratacdes das Unidades Gestoras por meio da
promocdo de contratacdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala,
padronizacdo de produtos e servicos e reducdo de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos de
governanca existentes;

Il - subsidiar a elaboracdo das leis orcamentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar intengGes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial
com o mercado e incrementar a competitividade.

Art. 42 Cada 6rgdo da Administracdo Publica do Poder Executivo do Estado de Rondénia
deve elaborar anualmente seu respectivo Plano de Contratacdes Anual (PCA), alinhado ao seu
Planejamento Estratégico e devera servir para subsidiar a elaboracdo de suas previsGes nas Leis
Orcamentdrias, devendo conter todas as necessidades previstas para o ano subsequente.



§ 12 A disponibilizagdgo do PCA devera ocorrer no Portal da Transparéncia, sob
operacionalizacdo da Controladoria Geral do Estado (CGE), na forma do artigo 62, do Decreto Estadual n.
17.145, de 01 de outubro de 2012.

§ 29 Desde que devidamente justificado pelo 6rgdos, excepcionalmente, poderdao ser
dispensadas de registro no plano de contrata¢Ges anual:

| - as informacdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n2 12.527, de
18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipéteses legais de sigilo;

Il - as contratagdes realizadas por meio de concessao de suprimento de fundos, cuja norma
ndo exija planejamento prévio;

Il - as hipdteses previstas nos incisos VI, VII, do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021; e

IV - as pequenas compras e a prestacdo de servicos de pronto pagamento, de que trata o §
22 do art. 95 da Lei n? 14.133, de 2021.

V - outros casos discricionarios que sejam devidamente justificados pela Unidade Gestora.

§ 12 Na hipétese de classificacdao parcial das informacgdes de que trata o inciso | do caput,
as partes nao classificadas como sigilosas serdo cadastradas no PGC, quando couber.

§ 22 Em relagdo aos atos que possibilitem o alcance dos objetivos previstos no artigo 32, e
cuja finalidade seja o interesse publico, deverao ser inclusos no Plano de Contrata¢des Anual, de acordo
com a conveniéncia da propria Unidade Gestora.

Secao 1
Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes - PGC

Art. 5° O Sistema PGC, integrante da Plataforma de Compras do Governo Federal, ou outra

plataforma que o substitua, poderd ser utilizado para a insercdo de demandas das Unidades Gestoras, a

partir da setorial que as mesmas indicarem em seus atos normativos, observadas as insercées de, no
minimo:

| - justificativa da necessidade da contratacao;
Il - descricdo sucinta do eventual objeto a ser contratado;

lll - quantidade a ser contratada, quando aplicavel, considerando a expectativa de
consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor total da contratacdo, com a indicacdo do valor
correspondente ao exercicio financeiro do Plano;

V - indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, com o objetivo de
evitar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgdo ou entidade;

VI - grau de prioridade da compra ou contratagao, classificado como baixo, médio ou
alto, de acordo com a metodologia estabelecida pelo 6rgdo ou pela entidade contratante;

VII - indica¢do de vinculagdo ou dependéncia com eventual objeto ou necessidade de
outro Documento de Formalizacdo de Demanda, visando determinar a sequéncia em que as
contratacoes serdo realizadas;

VIl - nome da area requisitante ou técnica com a identificacdo do responsavel; e

IX - demonstracdo do alinhamento entre a contratacdo e o planejamento estratégico
da Unidade Gestora.

§ 12 O drgdo podera se valer dos procedimentos estabelecidos no Manual do Sistema PGC,
disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para fins de acesso e operacionalizacdo do sistema,
incluindo o cadastramento de itens e a tramitacdao das demandas.



§ 29 Os odrgdos e entidades da Administragdao Publica que ndo integram o Sistema de
Servigos Gerais (Sisg) poderdo celebrar Termo de Acesso ao Sistema de Compras do Governo Federal,
conforme dispde a_Portaria n2 355, de 9 de agosto de 2019, para garantir a utilizacdo completa do
Sistema PGC.

§ 32 A distribuicdo de competéncias entre as setoriais para fins de insercao no sistema PGC
é de competéncia da Unidade Gestora, e deve ser descrita em ato normativo proprio.

CAPITULO Il
CRITERIOS MiINIMOS PARA ELABORAGAO DO PCA SETORIAL

Art. 62 Na elaboracdo do Plano de Contratagées Anual, a Unidade Gestora devera
promover diligéncias com o objetivo de:

| - conciliar o Plano de Contratacbes Anual aos prazos de elaboracdo das propostas
orcamentarias previstas no artigo 135, da Constituicdao do Estado de Rondonia de 1989;

Il - agregar, indicar correlacdo ou semelhanca de objetos ou necessidade de mesma
natureza, sempre que possivel;

Il - elaborar o Calenddrio de Contratacdes internos ao orgao, descrevendo seus atos, fases
e prazo, sempre que possivel;

IV - indicar as potenciais compras compartilhadas a serem efetivadas no exercicio seguinte
pelos setores; e

V - promover a inclusdo, exclusdo ou o ajuste de itens do Plano de Contratacdes Anual,
sempre que necessario, assegurando notificacdo a Superintendéncia de Licitacdes do Estado de Rondoénia,
para fins de cumprimento do artigo 99, deste ato normativo.

Secao 1
Fluxograma e procedimentos padroes

Art. 72 Ato normativo proprio da Unidade Gestora devera definir fluxogramas e
procedimentos com critérios minimos para os seguintes atos:

| - elaboragao de documento de formalizagao da demanda, contendo as necessidades
especificas do 6rgdos com as descricdes minimas constantes do artigo 42, desta normativa;

Il - elaboracdo de ato de gestdo de necessidades e objetos gerais do érgao, agregando
todos os atos de formalizacdo de demandas das setoriais em um Unico ato, a fim de identificar
necessidades ou objetos correlatos ou interdependentes;

Il - consolidacdo ao plano de contrata¢gdes anual de todas as demandas indicadas,
observado o disposto no art. 32 deste normativo;

IV - elaboragdo de calendario de contratagdo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratagdo e a disponibilidade orgamentaria e
financeira.

Segao 2
Prazos para elaboragao

Art. 82 A Unidade Gestora deverd concluir a consolidagdo do plano de contratacdes anual
atento aos prazos previstos no art. 135, da Constituicdo do Estado de Ronddnia de 1989, a fim de
possibilitar a andlise do PCA durante a elaboracdo das Leis Orcamentarias.

§ 12 Durante o ano de sua elaboracgdo, o plano de contratagdes anual podera ser revisado e
alterado por meio de inclusdo, exclusao ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipoteses:

| - no periodo previsto no artigo 135, Il, da Constituicdo do Estado, ou seja, de 15 de
setembro até 15 de dezembro de cada ano, para a sua adequacdo a proposta orcamentaria do érgao ou
da entidade encaminhada ao Poder Legislativo; e


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/portarias/portaria-no-355-de-09-de-agosto-de-2019

Il - na quinzena posterior a publicacdo da Lei Orgcamentaria Anual, para adequacgdao do
plano de contrata¢des anual ao orcamento aprovado para o exercicio.

§ 29 Durante o ano de sua execucdo, o plano de contratacdes anual poderd ser alterado,
por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

§ 32 O plano de contratacbes anual atualizado e aprovado pela autoridade competente
devera ser disponibilizado pela Unidade Gestora no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e no
Portal da Transparéncia atento ao prazo previsto no inciso Il, deste artigo.

Secao 3
Da centralizagdo dos procedimentos e compras compartilhadas

Art. 92 Apds o prazo a que se refere o artigo 89, Il, deste normativo, a Coordenacdo de
Registro de Precos, setorial integrante da estrutura organizacional da Superintendéncia de Compras e
Licitacbes (SUPEL), devera analisar os Planos de Contratacdo Anuais disponibilizados no Portal da
Transparéncia, devendo indicar a correlacdo de objetos ou necessidade de mesma natureza com o
objetivo de analisar a possibilidade de agrega-los, sempre que for identificadas multiplicidades de
contratacdes comuns.

§ 19 Verificando a existéncia de multiplas necessidades ou objetos nas aquisicbes de
Unidades Gestoras que tratem sobre objetos ou necessidades comuns e corriqueiras, devera a setorial
proceder com implemento de estudo destinado a verificar a possibilidade de aquisicao por meio de
Registro de Precos, com incidente de intencdo aos demais érgdos, na forma do artigo 86, da Lei n 14.133,
de 2021.

§ 22 Caso o indicativo a que se refere o caput indicar objetos especificos, especiais e de
natureza exclusiva para determinados érgdos, deverd ser sinalizado as Unidades Gestoras afetadas, por
meio do Gabinete, acerca da possibilidade de compartilhamento ou centralizacdo, caso em que o estudo
sera encaminhado aquelas, a fim de verificar a possibilidade de ganho em escala, na forma do art. 18, §
19, IV, da Lei n? 14.133, de 2021.

§ 32 A escolha pelo compartilhamento de aquisi¢des entre Unidades Gestoras distintas, a
gue se refere o § 29, é de natureza discricionaria daquelas.

§ 42 No caso do § 19, caso se confirme a possibilidade de implemento de compra
compartilhada, a setorial de registro de precos devera notificar as Unidades Gestoras afetadas, por meio
do Gabinete, e formular Calendario de Contratacdes Compartilhadas, divulgando-o no sitio eletrénico
desta Unidade de Licitagdes.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. Ato normativo proprio da Superintendéncia de Compra e Licitagdes devera dispor
sobre o regramento do Plano de Contratacdo Anual (PCA) em relacdo as aquisi¢cbes préprias, na forma
deste normativo.

Paragrafo Unico. No prazo de 30 dias apds a data da publicacdo deste ato normativo deverd
a Superintendéncia de Compras e LicitagGes publicar o Manual do Plano de Contratacdo Anual, voltados
as aquisicoes proprias do érgao no sitio eletronico publico desta Unidade, com o objetivo de auxiliar os
demais drgdos do Poder Executivo.

Art. 11. As Unidades Gestoras que utilizarem o PGC deverao observar a normativa prépria
do Governo Federal restritas a sua operacionalizagao, sobretudo a Portaria n? 355, de 9 de agosto de
2019, e o Decreto n2 10.947, de 25 de janeiro de 2022.

Art. 12. Os o6rgdos de controle proprios das Unidades Gestoras deverdo monitorar
periodicamente a execucdo do PCA, identificando possiveis desvios e sugerindo medidas corretivas para
assegurar a conformidade com as normas vigentes, assim como verificar as suas publicacbes nos portais
oficiais e de transparéncia.

Art. 13. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.
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